委托书
______驻 ______大使馆/总领事馆签证处：
______（护照：______，出生日期______年______月______日），现任职务 ______，因______（具体无法本人前往原因），故委托        （与您的关系，如我助理/我司人事）______ （护照/身份证：______        ），现任职务______  ，代为到携程递交新加坡签证材料。
我本人知晓此次新加坡签证办理事宜，知悉所有要求及流程，随委托书一并附上（企查查单位证明/营业执照），并附上委托人（公司名片/在职证明）以兹证明。
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