此为模板，请按此格式用带有贵公司中文抬头的信纸打印                                         
出差证明
兹证明我单位_________（姓名），（于______年_____月 ____日出生，身份证号码：______________）自______年_____月至今在我单位工作，任职为__________（职务），月收入约为______元，此次预计于______年_____月 ____日至_____年_____月 ____日前往该国_________。

特此证明！

负责人签名：            公司职务：

单位电话：（任何一个城市请注明区号）

申请人本人手机号码：

公司名____________（加盖公司章）

________年_____月 ____日

